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Accéder a sa messagerie a distance
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Le Webmail est une application Microsoft qui vous donne I'accés privé a votre compte de
messagerie Microsoft Outlook afin de pouvoir visualiser votre boite de réception, votre
calendrier et vos contacts a partir de n'importe quel équipement disposant d'un navigateur
Web et d'une connexion a Internet.

Cependant, il ne peut pas prendre en compte vos dossiers personnels d'archivage puisqu'ils
ne sont pas stockés dans le serveur de messagerie, mais dans un espace réseau (mon espace
agent B: ) stocké dans un autre serveur.

Pour vous connecter a votre messagerie a distance, il suffit d'ouvrir un navigateur internet et
d'aller a I'adresse suivante :

https://mail.eure.fr

Nom d'utilisateur :

DEPARTEMENT DE JSMITH

L BELME
en Normandie

Mot de passe

(® se connecter

Entrer votre nom d'utilisateur et votre mot de passe habituels et cliquer sur «Se connecter».
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Courrier

|
4

Rech. dans les messages e.. 40 ':'E' MNouveau | ¥ [} Supprimer  &@ Archiver  Courrier indésirable | ¥ Ranger s ¥ Annuler
~ Favoris Boite de réception Filtrer v test conversation
Eléments envoyés FORM16 ~
A~ SMITH John b test conversation 26/06/2018 FORM16 H Répondre 4 tous |V
. . . TANT PIS De : SMITH John Envoyé : mardi 26 juin 201... mar. 26/06, 11:53
v Boite de réception . SMITH John ¥
Brouillons 3 FORM15
Eléments envoyés b Docavec Pl , o e TANT PIS
Ok Die : SMITH John Envoyé : mardi 26 juin 2078 095, e
Eléments supprim 1
Courrier indésirable SMITH John
b test INDICATEUR 5/05/2018 SMITH John
Flux RSS CVGSDGSD Cordialement
Note
ot SMITH John
¥ Documents pour les exercices Qutlook 15/05/2018

Benjour, Bonne réception Cordialement

Votre messagerie s'ouvre alors dans la boite de réception avec une interface légérement
différente de celle que vous utilisez avec Outlook.

Rech. dans les messages e... O * Nouveau|¥ T Supprimer §a Archiver Courrier indé

~ Favoris Boite de réception Filtrer v test
Eléments envoyés FORM16 o

~ SMITH John b test conversation 26/06/2018

Courrier

Ela

Courrier Calendrier g EMITH Jo

v

Utiliser le bouton bleu pour basculer de la boite de réception au calendrier, a vos contacts
ou aux taches
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Courrier
Rech. dans les messages e... O ® Nouveau |V il Supprimer & Archiver Courrier indésirable Actualiser 9 Annuler
N , . . Réponses automatiques
~ Favoris Boite de réception Filtrer v test com
Eléments envoyés FORM16 N Paramétres d'affichage
~ SMITH John }  test conversation ; FC i

Gérer les compléments

N ) ) TANT PIS De : SMITH John Envoyé : mardi 26 juin 201...
~ Boite de réception E

FORM15 Paramétres hors connexion

¥ DocavecP)

Brouillons 3

Eléments envoyés Sh Madifier le théme

Ok De - SMITH lohn Erwayé - mardi 26

Eléments supprim 1 y
SMITH John Options

b tect INDICATELIR 1S58

Courrier indésirable

Le bouton "Parametres" vous permet de retrouver vos options

Courrier

(© Options
Raccourcis @ I Enregistrer

X Ignorer

» Général

< Courrier @

4 Traitement automatique

Réponses automatiques I @

Annuler 'envol

Réponses automatiques

Créez ici des messages de réponse automatique (d'absence du bureau), Vous pouvez configurer votre réponse pour
démarrer 4 une heure précise ou I'envoyer continuellement jusqu'a sa désactivation.

Me pas envoyer de réponses automatigues

automatiques @ |

ses uniqguement pendant cet intervalle de temps

®  Envoyer des réponses

+'| Envoyer des répo
Confirmations de lecture
= 14:00

Heure de début | jeu. 09/08/2018

Paramétres de réponse

» Comptes
o Heure de fin | ven. 10/08/2018 = 17:00 -
» Options des piéces jointe: =
} Disposition
I Envoyer une réponse une fois a chague expéditeur au sein de mon organisation avec le message suivant :
S/MIME
» Calendrier G I s M A & A = (= Z€ 3=V

Bonjour,
Je suis absente.

Cordialement

Et parmi celles-ci :

Les réponses automatiques dans la rubrique "Courrier"
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=t Courrier

(®© Options
Raccourcis

Mon compte

Prénom Rue

Jahn

Initiales

JL3

. Ville
» Courrier
» Calendrier Norn
SMITH
Département/région
Nom d'affichage *

SMITH John
Code postal

Adresse de courrier

john.smith@eure fr
Pays/région

Téléphone professionnel

Bureau

Télécopie

Téléphone personnel

Utilisation de |a boite aux lettres

53.46 Mo utilisé(s). & 1,00 Go, vous ne pourrez plus envoyer de
messages.

Téléphane mobile

Dans la rubrique "Mon compte" |a possibilité de changer votre mot de passe et de consulter
I'espace utilisé et restant de votre boite aux lettres.

Courrier
Rech. dans les messages Gp + Nouveau | ¥ i1} Supprimer & Archiver  Courrier indésirable | ¥ F @
SMITH John
_ . . . ) johnsmith@eure.fr
~ Favoris Boite de réception Filtrer v test conversal
Ela s envoyé Modifier
Eléments envoyés FORMIS A
~ SMITH John } test conversation 26/06/2018 FORM16 Quvrir une autre boite aux lettres...
. . . TANT PIS De : SMITH John Envoyé - mardi 26 juin 201...
~ Boite de réception )
Se déconnecter {b
Brouillons 3 FORM15
¥ Docavec PJ 8

Eléments envoyés SMITH John

Ok De : SMITH John Envoyé : mardi 26 juin 2018 09:5

Eléments supprim 1

A la fin de I'utilisation de votre messagerie cliquer sur "Se déconnecter".
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